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Структура программы:  

  

1.Результаты освоения курса внеурочной деятельности  

  



2.Содержание курса внеурочной деятельности с указанием форм организации и видов 

деятельности  

            

3.Тематическое планирование  

  

 Рабочая программа по внеурочной деятельности «Основы компьютерной грамотности» 

ориентирована на достижение результатов освоения основной образовательной 

программы основного общего образования  

Результаты освоения курса внеурочной деятельности 

5.класс 

Учащиеся должны знать:    

устройства ввода, вывода, обработки и хранения информации; 

основные правила набора текста;  

 назначение текстового редактора.  

Учащиеся должны уметь: 

правильно включать и выключать компьютер;  

переключать алфавиты (русский/латинский);   

запускать программы через Главное меню;    

изменять размеры окна программы;    

изменять форму представления окна программы;  

перемещать окно программы по Рабочему столу;  

завершать работу с программами;    

вводить специальные символы;    

вставлять пропущенные буквы;    

удалять лишние буквы;   заменять одну букву на 

другую;    

разрезать и склеивать строки; 

быстро перемещать курсор по документу;   

выполнять арифметические действия на Калькуляторе. 

6.класс 

Учащиеся должны знать:   

назначение графического редактора;  

назначение файлов и папок. 

Учащиеся должны уметь: 

выполнять основные действия с файлами и папками (копировать, перемещать, создавать, 

удалять, восстанавливать, сохранять, искать, создавать ярлык); 

выделять двойным щелчком нужное слово;  

выделять строку текста;    

копировать выделенный фрагмент в буфер;  

удалять выделенный фрагмент в буфер; 

вставлять фрагмент из буфера в нужное место текста;    

заменять один фрагмент текста на другой;    

изменять размер, тип, начертание, цвет шрифта выделенного фрагмента текста;  

применять различные варианты выравнивания абзацев текста;    

переносить данные из одной программы в другую; 

выбирать, настраивать и пользоваться инструментами и палитрой графического редактора;       

редактировать созданные рисунки. 



7 класс 

Учащиеся должны знать: 

назначение жёстких и гибких дисков компьютера;    

формы организации информации компьютера;    

возможности музыкального проигрывателя Windows Media. 

Учащиеся должны уметь: 

выполнять настройку Рабочего Стола; 

изменять параметры кнопок и указателя мыши;  

воспроизводить музыкальные записи;   

копировать музыкальные записи с компакт-диска;  

изменять внешний вид проигрывателя;   

выбирать зрительные образы проигрывателя;  

использовать кнопки управления воспроизведением;  

изменять параметры страницы документа;   

изменять вид документа; 

создавать таблицу с определённым количеством строк и столбцов;  

вставлять и удалять строку, столбец или ячейку;    

объединять ячейки;    

изменять и выравнивать ширину строк и столбцов;    

изменять направление и положение текста в ячейке;    

удалять таблицу; 

вставлять автофигуры в документ и менять их размер и положение;  

добавлять объекты WordArt;    

менять фон документа;  

вставлять рисунок или картинку;    

менять ширину и тип линий рисунка;    

менять объём рисунка, добавлять тень. 

8.Класс 

Учащиеся должны знать:     

стандартные программы компьютера и их назначение;    

назначение диаграммы;   

назначение программы PowerPoint.  

Учащиеся должны уметь:    

просматривать фотографии и изображения;   просматривать видеофайлы; 

пользоваться справочной системой компьютера для решения вопросов;  

создавать простую диаграмму;    

организовать текст в колонки; 

создавать нумерованный и маркированный список;  

изменять интервал и анимацию шрифта;   

изменять абзац;    

создавать новый слайд в программе PowerPoint;  

помещать на слайд ранее подготовленные рисунки;  

настраивать анимацию отдельных объектов;  

просматривать анимацию. 

9.класс 

Учащиеся должны знать: 



основные сведения об операционных системах;  

основные типы файлов;   

назначение  служебных программ;   

основные сведения о сети Интернет;   

Назначение электронной почты.  

Учащиеся должны уметь:   

   изменять вид содержимого папки;   

   определять тип файлов; 

   устанавливать и удалять несложные программы;   

выполнять поиск информации в Интернете;    

использовать электронную почту на одном из сайтов 

Интернета; 

использовать программу Microsoft Word для написания документов, создания таблиц и простых 

диаграмм; 

использовать программу PowerPoint для создания анимации и презентации. 

 

Содержание курса внеурочной деятельности с указанием форм организации и видов 

деятельности 5 класс  

Содержание материала. Включение и выключение компьютера. Устройства ввода, 

вывода, обработки и хранения информации. Меню: панель задач. Главное меню. Диалоговое 

окно. Основное окно. Основные действия с окном. Компьютер как устройство обработки 

информации: текстовой редактор. Программа Блокнот. Клавиатура: цифровые клавиши, 

специальные символы. Редактирование текста. Программа Калькулятор. Совместная работа в 

двух программах.  

Практические работы. Включение и выключение компьютера. Использование меню для 

выбора элементов: смена языка текущего алфавита. Запуск стандартных программ из Главного 

меню. Завершение работы с программами. Освоение основных действий с окном. Ввод и 

редактирование текста в программе Блокнот. Знакомство с интерфейсом программы 

Калькулятор. Выполнение арифметических действий на Калькуляторе.   

6.класс  

Содержание материала. Файлы и папки. Копирование файла или папки. Перемещение 

файла или папки. Удаление файла или папки. Корзина. Создание новой папки. Сохранение файла. 

Поиск файлов и папок. Создание ярлыка. Программа WordPad. Работа с фрагментами текста. 

Форматирование текста. Освоение совместных действий при работе с программами WordPad и 

Калькулятор. Компьютер как устройство обработки информации: графический редактор. 

Программа Paint. Создание рисунков. Работа с цветом. Работа с рисунками.  

         Практические работы. Создание своей папки. Копирование и перемещение файлов в 

папку. Удаление и восстановление файлов и папок. Поиск файла. Создание ярлыка файла и 

папки. Ввод, форматирование и редактирование текста песен в программе WordPad. Запись и 

решение математической задачи при помощи программ WordPad и Калькулятор. Составление 

изображения в графическом редакторе. Настройка инструментов и палитры. Создание 

комбинированного документа (поздравительная открытка).  

7. класс                                                                                                                                                                                                                                                        

Содержание материала. Организация информации: жесткие и гибкие диски. Мои 

документы. Рабочий стол: изменение фонового рисунка, заставки, темы. Настройка 

мыши. Воспроизведение музыкальных компакт-дисков при помощи проигрывателя 

Windows Media. Копирование записей с компакт-диска. Изменение внешнего вида 



проигрывателя. Программа  Microsoft Word. Параметры страницы. Вид документа. Фон. 

Вставка символа. Создание таблицы. Редактирование таблицы. Использование панели 

рисования для создания документа.  

Практические работы. Изменение фона, заставки, темы Рабочего Стола. Изменение 

функции кнопок мыши, параметров указателя. Воспроизведение, копирование музыкальных 

записей. Изменение внешнего вида проигрывателя. Изменение параметров страницы в 

программе Microsoft Word. Изменение вида документа. Создание и редактирование таблицы. 

Создание комбинированного документа, используя панель рисования. Печать документа.  

8.класс  

Содержание материала. Стандартные игры. Фотографий и изображений. Видеофайлы.  

Справочная система компьютера. Диаграммы. Маркеры. Колонки. Свойства шрифта. Свойства 

абзаца. Программа PowerPoint.  

Практические работы. Выполнение стандартных игр. Просмотр фотографий и 

изображений в режиме диафильма и слайдов. Просмотр видеофайлов в программе Windows  

Media. Поиск информации о программе Windows Media. Построение простой диаграммы.  

Организация текста в колонки. Нумерование и маркировка списков. Изменение интервала 

шрифта. Анимация шрифта. Изменение абзаца. Создание анимации на заданную тему.  

9.класс  

Содержание материала. Операционные системы. Типы файлов. Общие понятия о 

служебных программах.  Программы: установка и удаление. Понятие о сети Интернет. 

Электронная почта. Поиск информации в Интернете. Документа Microsoft Word. Презентация 

PowerPoint.  

Практические работы. Изменение вида папки. Установка и удаление программы. 

Открытие страницы отображения информации в Интернете. Поиск информации в Интернете. 

Использование Электронной почты. Создание документа Microsoft Word. Создание анимации на 

свободную тему. Создание презентации на заданную тему.  

                                         Тематическое планирование  

  

5.класс   

№  Тема   Кол-во часов  

1  
Повторение. Техника безопасности и правила поведения в 

кабинете.  
2  

2  
Включение и выключение компьютера.   
  2  

3  Устройства ввода, вывода информации.   2  

4  Устройства обработки и хранения информации  2  

5  Меню: панель задач. Главное меню.   2  

6  Диалоговое окно.   2  

7  Основное окно. Основные действия с окном.   2  

8  Развивающие программы.  2  

9  Развивающие игры.       2  



10  Развивающие программы.  2  

11  Компьютер как устройство обработки информации: текстовой 

редактор. Программа Блокнот.   
2  

12  Создание текста  2  

13  Клавиатура: цифровые клавиши.  2  

14  Редактирование текста.   2  

15  Развивающие игры.       2  

16  Развивающие игры.       2  

17  Урок проверки знаний.  2  

6. 
  

6.класс  

  

№  Тема   Кол-во часов  

1  
Техника безопасности и правила поведения в кабинете. 

Включение и выключение компьютера.   
2  

2  
Меню: панель задач. Главное меню. Основное окно. Основные 

действия с окном.  
2  

3  
Файлы и папки. Копирование файла или папки. Перемещение 

файла или папки. Удаление файла или папки. Корзина.   
2  

4  Создание новой папки. Сохранение файла.   2  

5  
Компьютер как устройство обработки информации: текстовой 

редактор. Программы Блокнот и WordPad.   
2  

6  Программа WordPad. Работа с фрагментами текста.   2  

7  Программа WordPad. Форматирование текста.   2  

8  Развивающие игры.       2  

9  Урок проверки знаний.  2  

10  Программа Калькулятор.  2  

11  Освоение совместных действий при работе с программами 

WordPad и Калькулятор.  
2  

12  Развивающие игры.       2  

13  Компьютер как устройство обработки информации: графический 

редактор. Программа Paint.  
2  

14  Создание рисунков.   2  

15  Создание рисунков.  2  



16  Развивающие игры.       2  

17  Урок проверки знаний.  2  

 
  

  

7.класс  

  

№  Тема   Кол-во часов  

1  
Повторение. Техника безопасности и правила поведения в 

кабинете. Включение и выключение компьютера.  
2  

2  Развивающие игры.       2  

3  Организация информации: жесткие и гибкие диски  2  

4  Мои документы.   2  

5  Рабочий стол: изменение фонового рисунка, заставки, темы.  2  

6  Развивающие игры  2  

7  Настройка мыши.   2  

8  Развивающие игры  2  

9  Урок проверки знаний.  2  

10  Проигрыватель Windows Media.   2  

11  Воспроизведение музыкальных компакт-дисков при помощи 

проигрывателя Windows Media.  
2  

12  Развивающие игры  2  

13  Копирование записей с компакт-диска.  2  

14  Внешний вид проигрывателя.  2  

15  Развивающие игры   2  

16  Развивающие игры   2  

17  Урок проверки знаний.  2  

 
8.класс  

№  Тема   Кол-во часов  

1  
Повторение. Техника безопасности и правила поведения в 

кабинете.  
2  

2  Повторение. Меню.   2  

3  Повторение. Основное окно.  2  



4  Развивающие программы.  2  

5  Программа Калькулятор.  2  

6  Программа Paint.  2  

7  Создание рисунков.  2  

8  Программа Microsoft Word.  2  

9  Развивающие программы.  2  

10  Операционные системы.  2  

11  Типы файлов.  2  

12  Развивающие программы.  2  

13  Общие понятия о служебных программах.    2  

14  Программы: установка и удаление.  2  

15  Развивающие программы.  2  

16  Развивающие программы.  2  

17  Урок проверки знаний  2  

9. 
   

 9 класс   

№  Тема   Кол-во часов  

1  
Повторение. Техника безопасности и правила поведения в 

кабинете.  
2  

2  Повторение. Меню.   2  

3  Повторение. Основное окно.  2  

4  Развивающие программы.  2  

5  Программа Калькулятор.  2  

6  Программа Paint.  2  

7  Программа Microsoft Word.  2  

8  Развивающие программы.   2  

9  Урок проверки знаний  2  

10  Операционные системы.  2  

11  Типы файлов.  2  

12  Развивающие программы.  2  

13  Общие понятия о служебных программах.    2  



14  Программы: установка и удаление.  2  

15  Развивающие программы.  2  

16  Развивающие программы.  2  

17  Урок проверки знаний  2  
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